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 دليل مؤتمر العلوم الهندسية والتقنية

Guide to the conference of Engineering sciences and Technology  
 

  مقدمــــــــــة .1

 المؤسسات رسائل لإيصال والمبتكرة الفاعلة الطرق التابعة لها من والفعاليات العلمية المؤتمرات يعُد تنظيم
 عرضك  أو جديدة، خدمةتقديم ك  أو منتج، إطلاقك  مواكبة أحدث التطورات والهيئات البحثية، من أجل والمنظمات،

 شتى المتخصصين في والأكاديميين ، والبحاث،الخبراءإتاحة فرص التشابك العلمي بين كافة كأو   علمية، إنجازات
غرض ل الدولي ، أو الإقليمي، أوعلى الصعيد الوطني سواء   جميعلتواصل للاتمنح فرص  ،المؤتمراتهي، أي ف. المجالات

 مجاله. حسبتبادل الأفكار والخبرات كل 
، تطور بسرعة فائقةت ة التيديناميكيالم و عل، لأنها من الةيالهندسولعل أحد أهم هذه المجالات هو مجال العلوم 

المجال هذا ؛ لذا يحتاج المتخصصون في لأي دولةلبحث العلمي وقضايا التنمية العلمية المستدامة ا من أركانوركن أساسي 
تمد المهندسين  ندسيةالمؤتمرات اله، ففيه مواكبة أحدث التطوراتمعرفة و  الأكاديمية أو الصناعية إلى  من الناحيةسواء  

 .كل حسب تخصصه  الاستشارية والمهارات المبتكرةالهندسية و بأحدث البحوث  على اختلاف تخصصاتهم ومعارفهم
التي  صصةالمتخ ، ومشاركتهم بحضور المؤتمرات العلميةت الهندسةإن اجتماع المختصين في مجالالا شك فيه  اممو 

 ر إلى تعزيزمليس فقط من مكانة الباحث، بل يتعدى الأعزز تُ ، طرح من خلالها أبحاث وأوراق عمل جديدة ومتقدمةتُ 
 المختصون حفزسيُ  أو الصناعية على الصعيد المحلي، والإقليمي، والدولي، الأمر الذي بدورهمكانة المؤسسة العلمية 

 شتركالمعمل ال فاقآ، وتبادل الخبرات، وفتح علاقاتالسج نعلى المثابرة ومواصلة البحث والإبداع و  هاوالباحثون في
 ات الأخرى.المشاركين من المؤسسبقية وبين  بينهم

من يهُيئ له الفرص لنشر أبحاثه  ذي الصلة بمجالات الهندسةد الباحث سنة حسنة محمودة، أن يجلإنها 
عمل طيب مبارك  وبكل تأكيد ، فهوإلى الخير والأكاديميينالخبراء  من له ولغيره ادفع  ، تنافس الشريفعلى ال هعيشجوت

انطلاق ا من الأمر الإلهي "اقرأ"، واتباع ا لهدي النبي محمد )صلى الله عليه وسلم( في تحفيزه للأخذ بالعلم لذلك و  ،بإذن الله
ُ لَهُ طريق ا إلى الجنَّة(، وإيمانً  بالدور الذي  يؤديه وسلوك طريقه، عندما قال )مَن سلَكَ طريق ا يلتَمِسُ فيهِ علم ا، سَهَّلَ اللََّّ

لعلوم الهندسية والتقنية لجمع الخبراء والبحّاث السنوي لؤتمر الم عقدم والنهوض بها، جاءت فكرة العلم في الارتقاء بالأم
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على سلوك نهج العلم والنهوض  همز يفتحت مضلة هذا المؤتمر لغرض تح مجالات الهندسةختلف ذوي الصلة بم والأكاديميين
 .بين الدول ليبياة بها، وتعزيز مكان الهندسية مو ستوى العلبم

أهم العناوين الرئيسية  شاملة   لعلوم الهندسية والتقنيةؤتمر امموجزة عن  نبذةفي هذا الإطار يقُدم هذا الدليل و 
فيه، كالرؤية، والرسالة، والقيم، والأهداف، والهيكل التنظيمي، واللوائح التنظيمية، واللجان الرئيسية التابعة له. فيما يلي 

 تفصيل لهذا الدليل.

  تمرؤاسم وشعار الم .2

 برقم الإصدار. مدعوم ا "،مؤتمر العلوم الهندسية والتقنية" الاسم الرسمي للمؤتمر هو

Conference on Engineering Science and Technology, CEST 
 برقم الإصدار، والسنة، والمدينة. عوم ادم للمؤتمرالرسمي  ( هو الشعار1الموضح في الشكل رقم ) شعاربينما يكون ال

 
 (: شعار "مؤتمر العلوم الهندسية والتقنية".1رقم ) الشكل

  ةتعريفات عامـ .3

 رئاسة المؤتمر 
نجاح إوأعمال كافة اللجان من أجل  ،والخدمية ،العملية التحضيرية كل من  رئاسة المؤتمر هي المشرف العام على

 المؤتمر.

 اللجنة التحضيرية 
هي لجنة لها كافة الصلاحيات للإشراف على تنظيم وتجهيز المؤتمر والدعاية له وتوفير الدعم اللازم، وتتفرع منها 

 . خدمية كما هو موضح لاحق ا في الهيكل التنظيمي للمؤتمرمجموعة لجان 
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 اللجنة العلمية 
شراف على والإ، المحاور العلمية اقتراح هي لجنة مسؤولة عن الجوانب العلمية في المؤتمر وتتمحور مهمتها في

 .ةالعلمي اتلتخصصل وفق اتتفرع منها مجموعة من اللجان كما ،  ومراسلة المشاركين بالمؤتمر ،استلام وتقيم الأوراق العلمية

 قواعد التشريفات 
الخطأ فاصل بين الط الخ يوتقدير الآخرين واحترامهم، وه ،والذوق ،الدقةكل ما يخص قواعد التشريفات  تمثل 

 الخطأ.في ة بين الأفراد حتى لا يقع أحدهم والصواب الذي يوضح طريقة المعامل

 ولالبروتكـ 
هو المراسم والتشريفات المعمول بها، وهو الاسترشاد وكيفية التصرف من أجل التناغم في التفاهم لتطبيق 

 .الخاصة بالمؤتمر الاتفاقيات أو الإجراءات

 ةالدبلوماسيــ 
ما يختص بإدارة وتنظيم الاتصالات والعلاقات الرسمية بين أعضاء اللجان المشرفة على  لك  الدبلوماسية هي

 المؤتمر.

  عن تأسيس المؤتمر نبذة .4

جاءت فكرة تأسيس مؤتمر العلوم الهندسية والتقنية من الدكتور صالحين محمد العود، عضو هيئة تدريس بكلية 
م في دورته الأولى تحت إشراف نفس 2018جامعة المرقب، وانطلقت رحلته بمعيته في عام  -الهندسة القره بوللي 

لى تنظيمه كل حسب الرغبة والإمكانيات. يلي ذلك الكلية، على أن تتوالى الكليات الهندسية بالجامعات الليبية ع
جامعة صبراته، ثم تجددت الرحلة في عام  -م تحت إشراف كلية الهندسة 2019نظُمت الدورة الثانية للمؤتمر في عام 

جامعة المرقب. ثم وصل المؤتمر محطته الرابعة بتنظيم وإشراف كلية الهندسة  -الهندسة الخمس  إشراف كليةم تحت 2020
 وفي نسخته الخامسة كانت الاستضافة من نصيب كلية الهندسة بجادو م. 2021بالجامعة الأسمرية الإسلامية في عام 

كل عام لكي يكون مؤتمر ا رياديا  في كافة تخصصات   مؤتمر العلوم الهندسية والتقنيةوبإذن الله ستتجدد رحلة ، 2022عام 
 العلوم الهندسية.

  قيم المؤتمر .5

 ،ميزوالت الجودة. 
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 والاحترام التقدير. 
 والتنمية التطوير. 
 ،والشفافية والمصداقية، العدالة. 
 ية الفكرية.الملك 

  رؤية المؤتمر .6

 .في مختلف العلوم الهندسية مواكبة أحدث التطورات مجالي النشر و في الريادة

  رسالة المؤتمر .7

 ،البحث العلمي وقضايا التنمية العلميةفي في تفعيل التنافسية  اوأثره والتقنية العلوم الهندسيةإبراز أهمية 
 .الاقتصادية المستدامةو 

  أهداف المؤتمر .8

 تتمحور أهدافه في النقاط التالية: رؤية ورسالة وقيم المؤتمرانطلاقا  من 

 ةث العلميو لبحستوى إعداد اعلى الارتقاء بم كاديميينالأو  بحاثتحفيز ال. 
 العلمية وأفضل الممارساتتبادل المعرفة والخبرات ، و روح التنافس الشريف رفع. 
  البحاث، والأكاديميين، والخبراء إقليمي ا ودولي ابناء شبكات التواصل العلمي والمعرفي بين. 
  التنمية المستدامةطرح الحلول العلمية والعملية للتحديات التي تواجه. 
 مستقبلية.و  ،واقعيةو  ،رح مشاريع تنموية مبتكرةط 
 في ليبيا الحقيقيالعلمية وسوق العمل لتكامل والتنسيق بين المؤسسات تشجيع ا. 
 .فتح آفاق جديدة للبحث، والنشر العلمي 

 محاور المؤتمر  .9

، المؤتمر دورات اليتتتجديد بضافة وال، وهي محاور قابلة للإذكرها للمؤتمر الآتيالأساسية تتركز المحاور الرئيسية 
 :التي تقترحها اللجنة العلمية مواكبة  للتطور العلميوتندرج تحتها المواضيع الفرعية 

 . الهندسة النفطية والكيميائية1
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 . الهندسة الكهربائية والحاسوب2
 . الهندسة المدنية والعمارة3
 . تقنية المعلومات4
 . الهندسة الميكانيكية والصناعية5
 . الهندسة الجيولوجية والجيوفيزيائية6
 ية. الإدارة الهندسية والبيئ7
 . استراتيجيات وتقنيات الطاقات المتجددة.8

 لائحة المؤتمر  .10

ه وضوابط النشر والتواريخ المهمة كافة الإجراءات والقوانين المتعلقة ب  لجان المؤتمر، وكذلك تفُصل هذه اللائحة
 للمؤتمر:

  تواريخ المؤتمر المهمة 1.10
 :(1رقم ) ا للجدولوفق   شاركينالمخطار إو  ،واستقبال المشاركات ،ؤتمرالميكون موعد انعقاد 

 .للمؤتمر الزمني الجدول(: 1) رقم الجدول
ــالبي ر. م. ــ ـــ ــ ــ ـــ ــ ـــ ــ ــ ـــ ــ ـــ  الفترة الزمنية انــ

 .يوم 30إلى  20من  قبول الملخصات 1

 .بعد الرد على قبول الملخصات مباشرة فتح باب القبول لاستلام الورقات البحثية كاملة 2

 .لا تقل عن أربعة أشهر من تاريخ باب القبول يوم لاستقبال الورقات البحثية كاملةخر آ 3

 .يوم من قفل باب القبول 20خلال  الرد على الأبحاث المقيمة بالقبول أو الرفض 4

 .أسبوعين بعد الرد على قبول البحث خر موعد لقبول الأبحاث المقبولة بعد التعديلآ 5

 .يبدأ أسبوعين قبل انعقاد المؤتمر ويستمر أيام المؤتمر المؤتمربداية التسجيل في  6

 .يحدد قبل الإعلان عن المؤتمر ويجتنب التغيير فترة انعقاد المؤتمر 7
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 تحكيم الورقات 2.10
الذي بدوره يحيلها   يحيلها إلى منسق المحور المختصثميستقبل رئيس اللجنة العلمية للمؤتمر الورقات البحثية ومن 

بالقبول أو بالرفض فإن منسق المحور يحيل الردود إلى رئيس اللجنة العلمية الذي  سواء   هماين. في حال توافق رأيمَ قيِّ إلى مُ 
يرسل منسق المحور  ،هماردود تباينة في حال ،التعديلات )إن وجدت(استقبال وعد بمنتيجة و لالباحث با يُخطر بدوره

إلا بعد قفل  بالرد البحاث يُخطرالأحوال لا جميع لقبول أو بالرفض. وفي لترجيح كفة أحدهما باثالث إلى مقيم الورقة 
 باب قبول الورقات وحسب الجدول الزمني للمؤتمر.

 النسخ والاقتباس 3.10
شير إلى على أن يُ  ،% كحد أقصى25سمح للورقات البحثية المشاركة بالنسخ أو الاقتباس من المراجع بنسبة يُ 

ويحق  ،لذلكالمخصصة البرامج النسخ باستخدام دد نسبة تحُ ر، كما لمؤتملجنة العلمية المراجع بالشكل الذي تحدده الل
 إلى الجهات المختصة لاتخاذ الإجراءات المناسبة. إحالة الورقة تجاوز النسبة المحددةللجنة العلمية في حالة 

 ضوابط نموذج كتابة الورقة 4.10
تتبنى النشر للورقات. حيث يرفق نموذج المجلة الناشرة في تعتمد ضوابط كتابة الورقة البحثية على الجهة التي 

موقع المؤتمر ويحدد فيه حجم ونوع الخط، طريقة كتابة المعادلات، كيفية وضع الأشكال والجداول، نمط كتابة المراجع، 
 وعدد الصفحات لكل بحث. كما يحق للجنة العلمية أن تفرض رسوم إضافية في حال تجاوز عدد الصفحات العدد

 المحدد بواقع كل صفحة إضافية.

 حقوق الملكية الفكرية 5.10
تلتزم اللجنة العلمية للمؤتمر وكذلك الناشر بعدم نشر أي ورقة دون الموافقة الخطية من الباحث الرئيسي وفق 

قيد( يوافق فيه على الشروط وعدم الممانعة من النشر. في حال النشر المدفوع )الم -اللجنة العلميةمعد من قبل  -نموذج
 نية حين الطلب.الآوافقة المسبقة أو المكتابية الوافقة بعد المالنسخ الجزئي أو الكلي إلا من ظر الجهة الناشرة تحُ 

 رسوم المشاركة ورسوم الحضور 6.10
 رسوم النشر والاستضافة خلال أيام المؤتمربناء  على تكاليف  غير ربحيةا تحدد المؤسسة المنظمة للمؤتمر رسوم  

الإقامة بالفنادق ولا المصاريف الأخرى. كما تحدد تكاليف لشخص واحد لكل ورقة مشاركة ولا تشمل هذه القيمة 
لحضور الجلسات للباحثين المرافقين للباحث الرئيسي أو غير المشاركين بورقات بحيث تشمل القيمة مالية قيمة  اأيض  

 الاستضافة أيام المؤتمر.
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 مكافآت اللجان والمحكمين 7.10
فع المؤسسة المنظمة للمؤتمر مكافآت تشجيعية للجان المؤتمر والمحكمين نظير أتعابهم. وتحدد القيمة وفق الجهد تد

قدر الجهد المبذول للمحكمين بحسب عدد الأوراق التي قيّمها وللجان يُ قد تتباين من شخص إلى آخر. التي المبذول 
والمحال لنهائي الذي يعده رئيسا اللجنتين التحضيرية والعلمية هذا يكون وفق التقرير اكل   بحسب الدور الذي قام به.

 رئيس المؤتمر إلى الرئيس الأعلى للمؤسسة المنظمة للمؤتمر.من 

 مخرجات المؤتمرآلية نشر  8.10
تتولى اللجنة العلمية وضع تصور لآلية نشر الأوراق المقبولة بحيث يتم البحث عن مجلات ذات معامل تأثير 
عالي بأكبر قدر ممكن. ويجب إعلام البحاث بكيفية ومكان ومدة النشر قبل المشاركة. وتنشر وسيلة النشر بموقع المؤتمر 

 وفي الإعلانًت الرسمية ومطويات المؤتمر. 

  نظيمي للمؤتمرالهيكل الت .11

 .(2رقم ) يكون الهيكل التنظيمي لمؤتمر العلوم الهندسية والتقنية على النحو الموضح في الشكل

 
 .الهيكل التنظيمي لمؤتمر العلوم الهندسية والتقنية: (2رقم ) الشكل

مراللجنة الدائمة للمؤت

يالرئيس الشرف

رئيس المؤتمر

نائب يريةرئيس اللجنة التحض
الرئيس

لجنة الخدمات 
والعلاقات

وحدة 
الحركة

وحدة الاستقبال
والتسكين

وحدة 
الإعاشة

اللجنة 
الفنية

لجنة الدعاية
والاعلام

اللجنة 
المالية

رئيس اللجنة 
العلمية

نائب 
الرئيس

منسقو 
المحاور
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  لجان المؤتمر ومهاها .12

  تشكيل واختيار أعضاء لجان المؤتمر 1.12
من ا ماللجنة التحضيرية واللجنة العلمية وما يتفرع منهرئيسية، ولعل من أهمها ان يتشكل المؤتمر من عدة لج

. ونظر ا للدور المهم الذي تلعبه هذه كافة هذه اللجان  (2كل رقم ). يوضح الشبالإضافة إلى رئاسة المؤتمرلجان فرعية، 
مواصفات دقيقة وفق أسس علمية  فيهمتتوفر  بحيثجب اختيار رؤساء وأعضاء هذه اللجان بعناية فائقة و ، اللجان

 وضوابط منها:

  ُأو المركز  ونًئبيهما عادة من مجلس الكلية اللجنتين التحضيرية والعلميةو المؤتمر كل من ورؤساء  قترح أسماء ت
 .للمؤتمر أو باتفاق مع المهتمين بتنظيم المؤتمر في نفس الكلية المنظمالبحثي 

  ظمة وروح المبادرةنته المشخصيبرئيس أي لجنة  يتمتعأن يجب. 
  اللجانفي بقية  عضويتهتتكرر أن ألا يرأس نفس الشخص أكثر من لجنة أو يجب. 
 المؤسسة التي تتبعها الكلية من رئيس  اللجان أعضاءكافة و  نتيناللجئيسي رئيس المؤتمر ور تسمية يصدر قرار ب

 .أو المركز المتخصص

 مواصفات أعضاء لجان المؤتمر 2.12
بشكل فعال،  التنسيق فيما بينهملابد من التنويه هنا إلى أن المعمول به في اللجان المشرفة على المؤتمرات هو 

. لذلك يتوجب على أعضاء اللجان قد ترُبك عمل المؤتمرأخطاء وإحراجات في الأعضاء الوقوع كافة يتجنب   لكي
فة هذه الأمور بشكل مسبق من شأنه أن يجعل العمل يسير معر ، لأن المؤتمرات عقديدة بكيفية الجعرفة الم تتوفر فيهم

 لمواصفات التالية:أن يتمتع بالأي عضو من لجان المؤتمر لذلك من المفضل  بدبلوماسية سلسة.

   ى.رات منعقدة في مؤسسات علمية أخر على مؤتم اا ومطلّع  أن يكون عضو اللجنة مواكب 
  سابقةيتم اختيار من لديه خبرة نًجحة في مؤتمرات. 
 على عضو اللجنة أن يكون لديه إطلالة جيدة على خارطة المؤتمر. 
 رموقة، وعليه احترام رئيسه المباشر وزملائهالم تهشخصيبعضو اللجنة  تمتعأن ي. 
  ُلب منه ذلكطُ  ذافي الاجتماعات الخاصة بالمؤتمر إعضو لجنة أي شارك أن ي. 
  ُه.وعقدلمؤتمر لثناء التجهيز أفي مع زملائه  بشكل فعالعضو لجنة أي شارك أن ي  
 ترم كل التعليمات الصادرة من رئاسة المؤتمريح أن. 
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 لجان المؤتمر  .13

 فيما يلي تفصيل للجان المؤتمر.

  اللجنة الدائمة للمؤتمر 1.13
 ،المؤتمر تنظموأن لكليات التي سبق لها هيئة التدريس التابعين لأعضاء بعض من  اللجنة الدائمة منتتألف 

ويمكن الاستعانة بهم بشكل دائم، كما أنه من الممكن دعوة أعضاء جدد  لمؤتمراإنجاح في الذين كان لهم دور بارز من أو 
 .اللجنةالأعضاء الحاليين لهذه  بينيُ  (2رقم ) الجدول. مناسبوفق ا لما تراه اللجنة  للانضمام لهذه اللجنة

 .للمؤتمر اللجنة الدائمةأعضاء : 2جدول 
 العضوية العملجهة  الاسم

 منسق اللجان التحضيرية كلية الهندسة القره بوللي د. صالحين محمد العود

 منسق الشؤون العلمية كلية الهندسة الخمس د. محمد عبدالرزاق العالم

       عضوا   كلية الهندسة القره بوللي أ.د. عبدالمجيد النجار

       عضوا   كلية الهندسة القره بوللي أ.د. عبدالغني الرابطي

       عضوا   كلية الهندسة صبراتة د. المبروك أبوقديرهأ.

       عضوا   كلية الهندسة العسكرية د. معتوق العماري

       عضوا   كلية الهندسة زليتن إبراهيم فرحاتد. 

 كلية الهندسة جامعة كيب بوننسيلا د. علي المقطوف
 جنوب أفريقيا -

       عضوا  

       عضوا   المملكة المتحدة د. فؤاد الضاوي

       عضوا   كلية الهندسة غريان المبروك أبوزيدد. عمر 

 تقنيةمنسق ال كلية الهندسة الخمس د. مفتاح سريح

       عضوا   كلية الهندسة جادو أ. امحمد أبودينة
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 مهام اللجنة الدائمة للمؤتمر
 الموحدة لجميع دورات المؤتمر وهي كالتالي:و إن من مهام اللجنة الدائمة وضع الأسس الثابتة 

 المنظمة للمؤتمر للدورة المقبلة. تحديد الجهة 
 رشادات اللازمة لكيفية التحضير للمؤتمر والخطوات اللازمة من خلال خبرة أعضائهاالمساعدة في إعطاء الإ ،

 .ومتابعة ذلك بما يضمن جودة المؤتمر
 لكتروني ومنصة قبول الأبحاث.المساعدة في تصميم موقع المؤتمر الإ 
  المجلات والدوريات الدولية.المساعدة في نشر الأبحاث في 
 علام المختلفة.علان عن المؤتمر والدعاية له في وسائل الإالإ 
 .تزويد المنظمون بشعار المؤتمر الخاص بالدورة 

  ؤتمررئاســة الم 2.13
 من الرئيس الشرفي ورئيس المؤتمر. تتمثل رئاسة المؤتمر في كل

 الرئيس الشرفي 1.2.13
وهو المنظم للمؤتمر. أو المركز الكلية  هالتي تتبع( ختياريالمؤسسة )المؤتمر رئيس يتقلد منصب الرئيس الشرفي ل

اا عطي انطباع  نه يُ كو ا لمن نًحية البروتوكول مهم جد   ، إلاَّ إنَّهمنصب غير ملزم الاهتمام بالمشاركين والضيوف على  جيد 
لعمق العلاقة الثنائية ما بين المشاركين ا مؤشر   يُمثلم للجهة المستضيفة للمؤتمر، كما في المؤتمر، وهو مؤشر على احترا

الدعم اللوجستي للمؤتمر وحضور جلسات المؤتمر وخاصة  عند  الرئيس الشرفي والمؤسسة المستضيفة للمؤتمر. من مهام
وإلقاء كلمة بالخصوص متضمنة الترحيب بالضيوف والثناء على مجهودات اللجان المختلفة. لذلك  ،الافتتاح والاختتام

وكيل  تقلد هذا المنصب، وفي حالة عدم تمكنه من ذلك بإمكانه تكليفعدم إعفاء نفسه من  ؤسسةرئيس الم يؤُمل من
 .بهذه المهمة ؤسسةالشؤون العلمية بالم

 رئيس المؤتمر 2.2.13
 مؤتمر أو وكيل الشؤون العلميةلل المنظم أو مدير المركز عادة عميد الكليةيتقلده في ال ،يكون للمؤتمر رئيس مباشر

أخذ الإذن والموافقة  بشأن عامة للمؤسسةدارة الالإمخاطبة في  ة رئيس المؤتمرمهمتمثل ت .ا لذلكيراه المنظمون كفؤ   أو من
المراقبة والإشراف على أعمال اللجنتين التحضيرية والعلمية في ، وكذلك على إقامة المؤتمر بعد تشكيل اللجان المختلفة

 أيض ا من مهامهو  .الإشراف على إصدار الأختام التي تتعلق بالمؤتمرمن ثم و  ،والتنسيق فيما بينهما بما تقضيه الحاجة
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.  كما يكون على رئيس المؤتمر إلقاء ؤسسةلكلا اللجنتين وإحالته لرئيس الم استلام التقرير النهائي بعد اختتام المؤتمر
 كلمة عند افتتاح المؤتمر للترحيب بالضيوف والثناء على عمل اللجان.

  للمؤتمر لتحضيريةاللجنة ا 3.13
التجهيز والترتيب لإقامة المؤتمر ومخاطبة الجهات الداعمة والمشاركة في المؤتمر  التحضيرية جانلال عاتق على يقع

 .بأول أول مستجد بكل وإمدادهم المؤتمر وأثناء قبل المشاركين الاعضاء مع التواصلوورش العمل المصاحبة للمؤتمر، و 
 وتكون هيكلية اللجنة التحضيرية كالتالي:

 رئيس اللجنة التحضيرية 1.3.13
 في بالتفاصيل اومهتم   قياديا   يكون أن بد لا إذ التحضيرية، اللجنة رئيس شخصية هي الشخصيات أهم من

 وأوقات لأوقاته امضيع   مركزيا   يكون ألا على المؤسسة وخارج داخل واسعة علاقاتويجب أن يكون له  الوقت، نفس
 .التنظيم وسوء التأخير إلا ورائها من المؤتمر لا يجني التي الأهم الأمور حساب على الدقيقة التفاصيل في زملائه

ويترأس رئيس اللجنة التحضيرية عدد من اللجان الفرعية التي يقوم بتشكيلها دون التدخل من أي طرف كان 
جديتهم للعمل ومؤهلين للقيام بواجباتهم دون محاباة لأحد على  كونه يختار الذي ينسجم معه في العمل وهم من يتق في

 حساب العمل وله قبول اقتراح الآخرين. 
 ومن مهام رئيس اللجنة التحضيرية التالي:

 .عداد خطة متكاملة لسير العمل من التجهيز والترتيب واقتراح الزمان والمكان المناسبان للمؤتمرإ .1
 ا.بينهم فيما المهام وتقسيم ،(التحضيرية اللجنة رئيس نًئب) نًئبه مع بالمؤتمر المتعلقة مورالأ مناقشة .2
 .عقد الاجتماعات الدورية للجنة التحضيرية وترأسها .3
 .العلمية واللجنة رئيس المؤتمر مع بالتنسيق وذلك المؤتمر وفعاليات برنًمج اعتمادعداد و إ .4
 كافة.  اللجان عمل سير متابعةو  الفرعية للجان التعليمات صدارإ .5
 .كافة  اللجان أعمال تعيق التي المعوقات وتدليل والمتابعة شرافالإ .6
 .المؤتمر رئيس إلي نهائي تقرير إحالة .7
 .والمعنوي المادي الدعم لتوفير وذلك الراعية والجهات الاختصاص اتذ الجهات مخاطبة .8

 اللجنة الفنية 2.3.13
 ومن مهامها: التحضيرية اللجنة من أعضاء 3 عددو  التحضيرية اللجنة رئيس نًئبمن  الفنية اللجنة تتكون
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 .التحضيرية اللجان كل  في العمل سير متابعة .1
 .التحضيرية اللجنة رئيس مع بالتنسيق للمؤتمر زمني جدول عدادإ .2
 .اللجان كل  من الفنية التقارير استلام .3
 .التحضيرية اللجنة رئيس إلي وتسليمه نهائي فني تقرير عدادإ .4
 .علامالإ لجنة مع بالتنسيق وذلك( والعلمية التحضيرية) اللجان عضاءأ لكل( )تعريف بطاقات عدادإ .5
 .العلمية اللجنة مع بالتنسيق وذلك بالمؤتمر للمشاركين التسجيل استمارة من نسخة استلام .6
 التحضيرية باللجان خاصة وأخرى )حضور، مشاركة، شكر وتقدير( المؤتمر في بالمشاركين خاصة داتشها عدادإ .7

 .العلمية واللجنة علامالإ لجنة مع بالتنسيقو  والعلمية
 .اأعماله ومتابعة اللجان شراف المباشر علىالإ .8
 .تنظيم برنًمج فني تقافي خلال عشاء المؤتمر .9

 بالتنسيق وذلك المتنزهات زيارة أو بالمنطقة التاريخية ماكنللأ كزيارة  المؤتمر بعد انتهاء ترفيهي برنًمج تنظيم .10
 .العامة والعلاقات الخدمات لجنة مع

 .المؤتمر في المشاركين على لتوزيعها افظالمح أو الحقائب في ترتيبها المراد المواد تجهيز .11
 للأحرفا وفق   أو ؤسسة التابع لها المشاركللم اوفق   وترتيبها المؤتمر في المشاركين بأسماء تعريف بطاقات تجهيز .12

 .التوزيع أثناء الوقت اختصار جلأ من وذلك بجديةالأ
 .أعمال من إليها يسند ما .13

 العامة والعلاقات الخدمات لجنة  3.3.13
أعضاء حركين يتمتعون بحسن المعاملة والتصرف ولهم  5-3من عدد  لجنة الخدمات والعلاقات العامة تتكون

 الأعمال التالية: معلاقات جيدة مع المؤسسات العامة والخاصة، وتوكل إليه

 .والمادي المعنوي الدعم جلأ من العليا والمعاهد والجامعات والمصانع الشركات مع التنسيق .1
 .الافتتاح حفل لحضور الراعية للجهات الدعوة بطاقات وإيصال المؤتمر بأعمال المتعلقة الميدانية المتابعة .2
 .اللازمة زاتيوالتجه بالمعدات وتزويدها عليها شرافوالإ القاعات تجهيز .3
 .مرالأ استوجب إذا المواصلات بخصوص بالجامعة الخدمات مكتب مع التنسيق .4
 .المؤتمر في بالمشاركين الخاصة البطاقات توزيع .5
 .المؤتمر في المشاركين استقبالو  والإعاشة الإقامة على شرافالإ .6
 .الفنية اللجنة إلى حالتهاإو  اللجنة بأعمال الخاصة الفنية التقارير عدادإ .7
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 .الفنية اللجنة مع بالتنسيق للمؤتمر الختامي والحفل الافتتاح لحفل الإعدادساهمة في الم .8
 وقاتأ تحديد مع والعكس المؤتمر انعقاد مكان إلى إقامتهم مقر من المؤتمر في المشاركين نقل شراف علىالإ .9

 .الفنية لجنةال مع التنسيقو  المؤتمر ومقر قامةالإ مقر من المغادرة
 .أعمال من إليها يسند ما .10

ـــة لجنة 4.3.13 ــــ ــــ ــــ  علامالإو  الدعايـــــ
يصال أهدافه للمهتمين والمختصين بالمجال وكافة إيقع على عاتق هذه اللجنة الدور الأكبر في التعريف بالمؤتمر و 

لكتروني لإشراف على موقع المؤتمر االمؤسسات والشركات التي يتوقع منها المشاركة والدعم للمؤتمر. ومن أهم مهامها الإ
 أشخاص يقسمون العمل فيما بينهم على ثلاثة فرق: 9-6سيق مع اللجنة العلمية. وتتكون هذه اللجنة من عدد بالتن

 :مهامه ومن الدعاية فريق
 .للمؤتمر دعائية خطة عدادإ .1
واستخدام  علانيةلإا والملصقات الاجتماعي التواصل سائلمن و  بالمؤتمر لتعريفل الدعاية وسائل كافة  استخدام .2

 .يميلات المتوفرة لديهم بالإضافة إلى موقع المؤتمر أو أي وسائل أخرىالإ
مع الفريق  لتنسيقباومسموعة  مرئية قنوات خلال منأو المجانية ( ترويج) دفوعةالم علانًتالإ طريق عنالدعاية  .3

 .علاميالإ
والخارجية  المحلية البحثية والمراكز الجامعات في العلاقة ذات الأكاديمية لأقساما المؤتمر إلى تمراسلاإيصال  .4

 ؤسسة المنظمة للمؤتمر.بالتعاون مع مكتب التعاون الدولي بالم
 .والعلمية التحضيرية اللجان كافة  مع بالتنسيق بالمؤتمر الخاصة المطوية عدادإ .5
 .اللجنةرئيس  إلى حالتهاإو  اللجنة بأعمال الخاصة الفنية التقارير عدادإ .6
 .أعمال من إليها يسند ما .7

 وتتلخص مهام الفريق: علامالإ فريق
 .للمؤتمر الإعلامية الخطة على شرافوالإ والتنسيق الإعداد .1
رؤساء و  المختلفة، اللجان رؤساءو  ،المؤسسة رئيس) مع الدورية اللقاءات خلال من المؤتمر بأهداف التعريف .2

 .برازها للرأي العامإو  (إلخ...  الضيوفو ، الطلبةو  التدريس، هيئة عضاءوأ الأقسام،
 .المؤتمر أنشطة لمختلف الإعلامية التغطية .3
 .التنسيق لإجراء اللقاءات المتلفزة والمسموعة مع رؤساء اللجان للحديث عن المؤتمر .4
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 .همابين تربط التي الفنية مورالأ في الدعاية فريق مع التنسيق .5
 اللجنة.رئيس  إلي حالتهاإو  اللجنة بأعمال خاصة فنية تقارير عدادإ .6
 .أجهزة العرض ومكبرات الصوت وما يتعلق بها أثناء انعقاد المؤتمرشراف على الإ .7
 .المؤتمر انعقاد ثناءأ لعرضهوالمدينة التابع لها  بالمؤسسة المنظمة للمؤتمر للتعريفأو برومو  وثائقي شريط عدادإ .8
 .كتروني للمؤتمر بالتنسيق مع اللجنة العلمية ونشر كل ما يتعلق بالمؤتمرلمتابعة الموقع الإ .9

 :عاتقه على ويقع التوثيق فريق
 .المجال هذا في الجيدة الخبرة لديه تتوفر أن الحرص مع الفورية الترجمة فريق تجهيز .1
 .الأول اليوم منذ المؤتمر فعاليات عن يصور أو يكتب ما بكل لاحتفاظنشاء أرشيف متكامل لإ .2
 الأمور بعض لتصوير الفريق هذا وتوجيه جلساته، لتوثيق بالمؤتمر خاص وتلفزيوني فوتوغرافي تصوير فريق تحضير .3

 ورؤساء اللجان المختلفة المؤسسة رئيس لنشاط التصوير أجهزة مرافقة مثل للتوثيق، مهمة اللجنة تراها التي
 .التوثيق في أكبرا اهتمام   اوإعطائه

  .جنةللا لرئيس نهائي تقرير تقديم .4
 .ما يسند إليها من أعمال .5

 المالية اللجنة 5.3.13
بمساعدة  مؤسسةبعيدا  عن التعقيدات المالية لل المؤتمر باسمخاص  حساب فتحبالعمل على  بداية اللجنة تقوم
 أن علىلهم  ةإلى أحد المصارف الذي يراه المنظمون مناسب المؤسسة رئيس من موجه وبكتاب لتحضيريةرئيس اللجنة ا

 يكون أن علىالى رئيس اللجنة التحضيرية  ضافةبالإ للمالية الفرعية اللجنة رئيس الصادرة الشيكات بإمضاء يقوم
 أيضا   تكون أن فيفضل الصرف عملية وأما .الصندوق هذا إلى الواردة المبالغ كافة  تحويل ويتم. الصندوق أمين أحدهم
 على للصرف عليه ومتفق محدد مبلغ الصندوق أمين يمنح أن على أسلفنا كما  بتوقيعين مصدقة شيكات بموجب صادرة
 للمؤتمر التقريبية للميزانية تصورها خلالها من تضع أولية دراسة بعمل المالية اللجنة ايضا تقوم. والنثريات الطارئة الأمور

 على بناء   تأتي التكلفة وهذه. التحضيرية اللجنة رئيس أمام وتضعها المؤتمر فعاليات لتغطية المتوقعة المالية التكلفة أي
 لموازنة بالتصور يسمى ما وهذا اللجان، كافة  بها يشارك والتي للمؤتمر المتوقعان والدخل الاحتياجات عن الواردة التقارير
 على يجب كما  مصادره، جميع من المؤتمر دخل مصادر حصر على بناء   التصور هذا وضع ويتم(. والخارج الداخل) المؤتمر

 :التالية المهام اتباع المالية اللجنة أعضاء
 .الصرف وآلية الطارئة والمصاريف لجنة كل  ومصاريف المؤتمر ميزانية على شرافلإا .1
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 .بالمؤتمر العلمية اللجنة ورئيس التحضيرية اللجنة رئيس مع بالتنسيق المؤتمر متطلبات على الصرف مباشرة .2
 .للدفع المتاحة الطرق حسب وذلك بالمؤتمر، المشاركين قبل من الرسوم دفع عملية متابعة .3
 .اله مالية قوائم ووضع والمشاركين الراعية الجهات من المؤتمر حساب في الواردة المبالغ حصر .4
 .وتقديمه لرئيس اللجنة التحضيرية والمصروفة الواردة المبالغ جماليإ عنشهري(  اسبوعي،) تقرير عدادإ .5
 .اللجان كافة  مع بالتعاون للمؤتمر المالية الجوانب تنفيذ على الإشراف .6
 .مهام من إليها يسند ما .7

  العلمية للمؤتمر اللجنة 4.13
يكلف برئاسة اللجنة شخص يشهد له بالكفاءة العلمية وذو كاريزما مناسبة لهذا العمل وهو المكلف بتشكيل 

ن هذه اللجنة عدة عدون تدخل من أي طرف. وتتفرع     ا         مناسب   راهي نبم الاستعانةفريق العمل الخاص باللجنة كما يمكنه 
وتخصصها ويكلف رئيس اللجنة رؤساء المحاور الفرعية الذين يثق بقدراتهم العلمية لجان بحسب المحاور العلمية للمؤتمر 

ها بحيث يطلب رئيس اللجنة السيرة الذاتية ئويرتاح للعمل معهم. ويجب أن تكون للجنة العلمية ضوابط في اختيار أعضا
في المفاضلة والاختيار دون مجاملات   دراسة وضعهم الأكاديمي وتاريخهم العلمي وله التقديرثمللأعضاء المقترحين ومن 

 مؤسسة( أن يكونوا من التابعين للReviewersأعضاء اللجنة العلمية )المقيمين أن على حساب العمل. ويفترض في 
لإضفاء الطابع الدولي على المؤتمر ويزيد من قيمته  محليين ودوليينومن خارجها ويفضل أن يطعم الفريق بمتخصصين 

 م اللجنة العلمية:العلمية. ومن مها
 .ها بعد عرضها على رئيس المؤتمر ورئيس اللجنة التحضيريةاعتمادو  المؤتمر محاور اقتراح .1
 .التحضيرية اللجنة بالتنسيق مع معد زمني جدول وفق وذلك العلمية الأوراق استقبال ونهاية بداية موعد تحديد .2
 .لكتروني للمؤتمر ووسائل النشر الأخرىوإبلاغ المشاركين بها عن طريق الموقع الإ المشاركات يتلقل قطر وضع  .3
 .المؤتمر لمحاورا      وفق   وتبويبها والبحوث المشاركات وتصنيف استقبال .4
 .والمعايير الشروط لكافة المستوفاة والبحوث المشاركات تحكيم .5
 .المقيمينوتوزيعها على  العلمية الأوراق بتقييم خاصة نماذج إعداد .6
 .هل هي عرض مباشر أو عن طريق ملصق المشاركة نوع وتحديد العلمية وراقهم ُ     ق بلت أ الذين المشاركين مراسلة .7
 .له لكترونيالإ الموقع على وتحميلهعداد نموذج للتسجيل في المؤتمر إ .8
 .يريةالتحض اللجنة مع بالتنسيق( عمل ورش علمية، جلسات علمية، محاضرات)المؤتمر  برنًمج إعداد .9

 الجلسات رؤساء وتعيين والقاعات اللجان على المشاركة الورقات وتوزيع للمؤتمر المتكامل الزمني البرنًمج إعداد .10
 .العلمية
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 خلال من وذلك الأمر لزم إذا عرضه وأثناء المؤتمر قبل البرنًمج وتعديل انعقاده أثناء المؤتمر برنًمج تنفيذ متابعة .11
 .التحضيرية اللجنة مع التنسيق

 .الذين يخصهم الأمر المشاركين إلى وإرسالها)إن وجد(  ملصقلل الفنية المواصفات تحديد .12
 .المشاركين الى وإرسالها بوستر كل  ومكان موقع لتحديد التحضيرية اللجنة مع التنسيق .13
 لإخراجها المختلفة والفعاليات والندوات المحاضرات خلال من المؤتمر عقد ثناءأ به ىيوص ما أهم ورصد تسجيل .14

 .المؤتمر ختام في توصيات شكل على
 .رئيس المؤتمر إلى حالتهاإو  العلمية، اللجنة بأعمال نهائي تقرير إعداد .15

   نواب رؤساء اللجان 5.13
حسب اللجنة  عمال كل  صلاحيات متابعة جدول الأبنًئب رئيس اللجنة التحضيرية والعلمية كل من   يتمتع

، متابعة العلاقات الخارجية. من هذا المنطلق، يمكن للنائبين العامة التي تم الاتفاق عليهاا لسياسة المؤتمر وفق  و التابع لها 
و العلمية الوقت الكافي لمتابعة باقي اللجان المشرفة على المؤتمر. أرئيس اللجنة التحضيرية كل من يمنح  الأمر الذي س

عمال مستعجلة أعضاء اللجنة التابعة له بمهام أة أحد في الحالات الطارئة يكلف نًئب رئيس اللجنة التحضيرية أو العلمي
تهم المؤتمر. ويتولى النائب منصب الرئيس في حال حدوث أي طارئ لرئيس اللجنة أو اعتذاره عن مواصلة العمل لظروفه 

العمل  الخاصة. ويترأس نًئب اللجنة التحضيرية كما سبق ذكره اللجنة الفنية. كما يتقاسم نًئب رئيس اللجنة العلمية
 مع الرئيس في استقبال الأوراق البحثية ومتابعتها مع رؤساء المحاور.

  رالمؤتمثناء انعقاد أالتجهيزات والضيافة  .14

 :سيكون من مهام اللجان التحضيرية تجهيز وتحديد النقاط التالية

 ـــز قاعة المؤتمرات ـــ ــ ــ ـــ ــ  .تجهي
  الناطق الرسمي للمؤتمرتحديد. 
 اعة المؤتمرشرف عام لقتكليف م. 
 ــؤتمر ــ ــ ـــ ــ ـــاح الم ــ ـــ ــ ــ  .افتتــ
 التجهيز لحفل الاختتام وتوزيع الشهادات والدروع. 
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  جلسات المؤتمر .15

يحتوي المؤتمر على برنًمج مليء  يجب أن تبدأ جلسات المؤتمر مباشرة بعد الافتتاح إن لم يتخللها وجبة إفطار.
بالعروض التقديمية القصيرة عبر مجموعة متنوعة من الموضوعات. غالب ا ما يتم ترتيبها في "تيارات" متوازية لها جلسات 
ا من المؤتمرات في العالم الأكاديمي يختبر أنماط ا مبتكرة للعرض والتفاعل،  تعمل في وقت واحد. وفي حين أن عدد ا متزايد 

 إن العروض التقديمية النموذجية في مؤتمر أكاديمي تقع فيما يلي من التصنيفات:ف

   الجلسات الرئيسية 1.15
عادة ما تكون الجلسة الرئيسية نقطة جذب كبيرة لمندوبي المؤتمر. يهدف المتحدثون الرئيسيون إلى تحديد نغمة 

 المؤتمر بأكمله وتعزيز الشعور بالجهود الأكاديمية الجماعية.

  العامةسات الجل 2.15
في حين يتم تنظيم معظم المؤتمرات الأكاديمية الكبيرة على طول مسارات متوازية، فإن الجلسة العامة هي جلسة 
يتم تشجيع جميع المندوبين على حضورها. قد تشمل الجلسات العامة جلسة رئيسية أو مجموعات أو أنواع أخرى من 

 العروض.

  النقاشجلسات  3.15
عدة باحثين يناقشون وربما يناقشون موضوع ا واحد ا. يمكن أن تتخذ هذه الجلسات  عادة  ما تتضمن اللجان

، حيث يقوم المتحدث بإلقاء بيانًت معدة أو الغوص مباشرة في الإجابة على الأسئلة من رئيس الجلسة عدةأشكالا  
 لخبراء حول موضوع ما.. ولكن بغض النظر عن الشكل، فهي مصممة لاستنباط تبادل وجهات النظر بين االحضورأو 

  شفويةجلسات  4.15
تتضمن هذه الجلسات عادة  العديد من مقدمي العروض الذين يقدمون محادثات حول أوراق منفصلة تشترك 

دقائق( مع بعض  10في موضوعات أو موضوعات مشتركة. يتم تخصيص وقت لكل مقدم للتحدث )عادة حوالي 
 ض تقديمي.بعد كل عر ت الإضافي لجلسة أسئلة وأجوبة الوق

  الملصقاتجلسات  5.15
يتضمن عرض الملصق قرر اللجنة العلمية للمؤتمر ما إذا هناك حاجة إلى عرض الملصقات من عدمها. ت

 ؤتمر. عادة ما يتم تقديم الملصقات في نفس الوقتالمالنموذجي إنشاء ملصق مادي )أو رقمي( يتم عرضه في قاعات 
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وخلاف ا للقيود الزمنية للجلسات الشفوية، تتيح عروض الملصقات للمندوبين على مدى عدة ساعات في نفس الغرفة. و 
  قضاء وقتهم في دراسة العمل ومناقشته مع مقدم العرض بالتفصيل.

  المشاركة عن بعد 6.15
المشاركة عن بعد هو القدرة على عرض المحتوى الخاص بالمشترك ومشاركته الآخرين باستخدام معدات تسجيل 

 انتشرتا ومفيدة للاحق من الصوت والفيديو. نظام المشاركة في المؤتمرات عن بعد هو أداة فعالة جد  البث الحي وا وأ
 .  الظروف عدة وقد أثبتت نجاحها مؤخر   ابعد جائحة كورونً وتعذر وصول بعض المشاركين لمكان المؤتمر نظر  

يتيح التواصل  ا مماعد بحسب ما تراه مناسب  علام فتح مجال المشاركة عن بيحق للجنة العلمية بالتعاون مع لجنة الإ
ويتم التواصل عن بعد باستخدام التطبيقات والأنظمة الخاصة التي تقدمها  .مع العديد من المستخدمين في وقت واحد

الشركات العالمية كخدمات عبر الإنترنت. فلأي اجتماع من هذا القبيل على الانترنت، تحتاج إلى استخدام البرامج 
 ة الخاصة التي تدعم التواصل بين جميع المشاركين في المحادثة الجماعية.والأجهز 

  عملالورش  7.15
غالب ا ما تعقد المؤتمرات دروس ا أو ورش عمل حول مواضيع مثل الاتصال العلمي أو نصائح حول النشر في 

أن يكون لديهم فائدة إضافية تتمثل  المجلات العليا. غالب ا ما تكون موجهة نحو الباحثين الذين بدأوا حياتهم المهنية ويمكن
وتقرر اللجنة العلمية كيفية ونوعية هذه  في العمل كفرصة جيدة لربط الحاضرين الذين هم في مستوى وظيفي مماثل.

 الورش. كما تتاح فرصة للداعمين لإقامة ورش عمل للتعريف بمؤسساتهم أو منتجاتهم.

  المعرض .16

مساحات للشركات والهيئات ذات  هجانب جلسات المؤتمر معرض مصاحب تخصص في إلىيمكن أن يقام 
منتجاتهم. وتوجه العلاقة بمحاور المؤتمر. وتقدر اللجنة التحضيرية القيمة المالية التي تفرض على العارضين نظير عرض 

رئاسة اللجنة التحضيرية بالتعاون مع  القيم المالية المحصلة من المعرض في المصاريف النثرية للمؤتمر وفي أي أمور تقررها
 .اللجنة المالية

 آليات دعم المؤتمر .17

ومن تبرعات الجهات  ،لمؤتمرل أو المركز المنظمالتابعة لها الكلية  أو المؤسسة الجامعةيكون تمويل المؤتمر من 
يرية بتوجيه مراسلاتها إلى الجهات بحيث تقوم اللجنة التحض العامة، والخاصة، والمنظمات المحلية والدولية، وكذلك الأفراد.
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التي يؤمل منها الدعم للمؤتمر مقابل وضع اسم وشعار الداعم في المطويات والاعلانًت المعرفة بالمؤتمر. ويصنف الدعم 
 أو كداعم اعتيادي.سي، ذهبي أو فضي( ابحسب القيمة المادية المدفوعة من الداعم كراعي )م

 اختتام المؤتمر .18

ر من خلال حفل يجرى في نهاية أحداثه يتخلله كلمات الشكر وتوزيع شهادات الشكر والاشادة يتم اختتام المؤتم
 بأعمال اللجان المختلفة في إنجاح المؤتمر:

 كلمات الاختتام 1.18
 تكون كلمات الاختتام للرؤساء الثلاثة وكل بدوره يقدم شكره لمن ساعده على تنفيذ مهمته.

 توزيع الشهادات والدروع 2.18
 ينوالداعم والمحكمين،براز الحدث كاللجان المختلفة إفي  أسهمت الشكر والامتنان على كل من توزع شهادا

 في وغيرهم ممن يرى المنظمون أن لهم الأثر في إقامة المؤتمر. كما توزع دروع كهدية معنوية لكل من كان له دور أساسي
 إنجاح الحدث كالداعمون.

 تسليم المؤتمر 3.18
شهادات والدروع لابد من الإعلان عن مكان انعقاد الدورة القادمة للمؤتمر بحيث يتم عند الانتهاء من توزيع ال

تحديد المنظم المقبل عن طريق اللجنة الدائمة للمؤتمر من خلال عروض مقدمة من عدة كليات وتتولى اللجنة الدائمة 
مراعاة الإمكانيات والقدرة على التنظيم.   معالتي تقدمت أولا   أو المراكز وتكون الأولوية للكليات افيما بينهالمفاضلة 

ة عن طريق اللجنة الدائمة للمؤتمر، حيث يعطى الكلمة لمن يمثلها ويدعو بعد كلمته مويكون الإعلان عن النسخة القاد
جميع الحضور  يدعو ثمومن  ؤسستهنظمو الدورة الحالية ويعرف بممن ينوب عن الدورة المقبلة ليقدم شكره للجنة وم

 هم في الدورة القادمة.لتشريف

  توصيات المؤتمر .19

ا وأن تجد ا ملموس  تلخص التوصيات نتائج المؤتمر والمقترحات التي من شأنها أن تجعل من مخرجات المؤتمر واقع  
ا للتنفيذ. وتكون صياغة التوصيات بالتشاور بين أعضاء اللجان العلمية والتحضيرية وأخذ آراء بعض المشاركين طريق  

 صياغتها في نقاط محددة تكون قابلة ثمكون خبرة سابقة أو فتح المجال للاقتراحات لكل المشاركين ومن الذين يمتل
 للتطبيق أو التنفيذ. ومن ضمن التوصيات يجب أن يعلن عن الجهة المنظم للنسخة القادمة من المؤتمر.
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  نشر أعمال المؤتمر .20

ؤتمر، وتشمل برنًمج المؤتمر والنصوص الكاملة للبحوث يقصد بأعمال المؤتمر المخرجات النهائية الناتجة عن الم
ا، كالمستخلصات والعروض التقديمية وملفات الصوت أو الفيديو للجلسات المقبولة وأي مرفقات أخرى مرتبطة به

 العلمية.
ولا يشترط للمستخلصات والنصوص الكاملة أن تنشر بعد انتهاء المؤتمر، ولكن قد تنشر قبل انعقاده. حيث 

سم الوثائق التي تتعامل معها المؤتمرات إلى ثلاث فئات أساسية: وثائق ما قبل المؤتمر، ووثائق أثناء المؤتمر، ووثائق ما تق
 بعد المؤتمر. ويتخذ نشر أعمال المؤتمرات أشكال عدة:

 بعد كمقالات بدوريات علمية محكمة اما أو تنشر فياب، وهو الأكثر شيوع  : فقد تنشر على شكل كتلشكلا .1
ا، أو تنشر على ا لها لنشر مجموعة مختارة من أعمال المؤتمر أو تنشر في الإثنين مع  خاص   اقد تُخصص عدد  أو 

 شكل سلسلة من التقارير.
: قد تنشر أعمال المؤتمر مطبوعة أو على أقراص ليزرية أو على ذاكرة فلاش، أو تنشر على شبكة وسيط النشر .2

 .يتبعه يالويب بموقع المؤتمر أو بمستودع رقم
كتاب يتضمن   في: من الممكن أن يقتصر الأمر على نشر مستخلصات البحوث فقط، أو مستوى النشر .3

 البحوث الكاملة.
 


